
以下為 PDA［固定資產盤點］操作： 

盤點單產生後，請登入 PDA，密碼：ssss 

 
操作步驟： 

1. 點選 PDA 選單的盤點=>固定資產盤點進入。 

2. 取得 MERP 來源盤點單號後，依下述方式開始固資盤點。 

 

作業畫面一 作業畫面二 作業畫面三 
1.選取盤點單號或掃描盤點

清單條碼 
 

 

2.選取盤點人員、點選「開

始盤點」按鈕 

 

3-.持 PDA 掃瞄條碼 
 

 

  



作業畫面四 作業畫面五 

3-2.或點 ，選擇欲盤點固資，按「確定」 

   

4.輸入數量 →重複步驟 3~4 

 
作業畫面六 作業畫面七 作業畫面八 

5.點選「盤點完成」按鈕 
 

 

6.點選「儲存資料」將資料 
 保存在 PDA 中。 

 

7.點選「批次上傳」鈕， 
 將已盤點資料傳回 MERP。 

 
註：當「資產序號」>0(有拆分明細)、輸入數量＞1 時，會提示“拆分資產數量不可大於 1”。 
 


